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第一章 概述

本文档主要介绍CICPAMIS2中国注册会计师行业管理信息系统（二期）的执业监管子系统的功能及操作方法。
本文将会按照用户不同分别对功能进行介绍。用户类型分为三种：事务所、省注协、和中注协。用户可以根据自己的用户类型，定位到相应位置查看功能及操作介绍。
第二章 功能介绍

在IE中输入系统网址打开登录页面。输入用户名、密码后进入系统。系统会根据用户不同，显示不同的菜单。点击登录页面“浏览器设置”，按照页面提示下载“浏览器设置.bat”。下载后按照说明执行“浏览器设置.bat”文件。

[image: image1.png]User Login »

RFER
P |
A
e





   图 2‑1用户登录
用户登录系统后，显示页面如图2-2，选择相应页签进行相关业务操作。
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图 2-2首页页面
2.1省注协监管部
省注协处理的被检查事务所主要是本省不具有证券资格的事务所及本省下所有分所。
2.1.1奖励管理 
2.1.1.1检查人员奖励 
点击“检查人员奖励信息”菜单，左侧显示省注协列表，点击本省节点，可以“新增”、“修改”、“删除”本省检查人员的奖励信息。对非本省节点。只能查询奖励信息。点击“导出excel”能够导出当前列表。
2.1.1.2注师事务所奖励
点击“注师事务所奖励”菜单，左侧显示省注协列表图2.1.1.2-1，点击本省节点，可以“新增”、“修改”、“删除”注师及事务所的奖励信息。对非本省节点。只能查询奖励信息。点击“导出excel”能够导出当前列表。
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图 2.1.1.2-1奖励信息左侧页面
2.1.2监管信息 
2.1.2.1惩戒管理 

点击“惩戒管理”菜单，左侧显示省注协列表，点击本省节点，可以“新增”、“修改”、“删除”本省注师及事务所的惩戒信息。对非本省节点。只能查询惩戒信息。点击“导出         excel”能够导出当前惩戒信息列表。

2.1.2.2报表分析 

点击“报表分析”按钮，页面左侧显示报表名称，点击报表名称，右侧显示相应报表信息。
2.1.3检查人员库管理
点击“检查人员管理”页签，页面显示检查人员列表，输入查询条件，查询出相应检查人员信息。点击“导出excel”按钮，能够导出检查人员列表。点击列表中检查人员姓名，若检查人员是注师，则在弹出页面中能够查看“基本信息”、“变动信息”、“历年检查事务所信息”、“历年被惩戒信息”、“奖励信息”。若不是注师，则只显示“历年检查事务所信息”、“奖励信息”，点击“导出excel”按钮，能够导出当前页信息。

点击“新增”按钮，在弹出页面中选择需要录入检查人员种类，若选择“注册会计师”，点击“[image: image4.png]


”按钮，弹出页面默认显示为空白，输入查询条件，点击查询，可以查询出相应注师信息，选择注师，点击“确定”按钮，把注师信息带入到新增页面中，填写剩余新增信息，点击“确定”，完成新增操作。若选择“其他人员”，填写新增信息后，点击“确定”，完成新增操作。
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图 2.1.3.1-1新增检察人员（人员为注师）页面
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图 2.1.3.1-2新增检察人员（其他人员）页面
选择一名检查人员，点击“修改”按钮，在修改页面进行信息修改，点击“确定”，完成修改操作。

选择检查人员，点击“删除”按钮，检查人员从列表中删除。若检查人员库人员被列为当年检查人员则不能进行删除操作。
2.1.4检查计划
2.1.4.1被检查事务所

点击“被检查事务所管理”页签，页面显示被检查事务所信息列表，输入查询条件，查询出相应事务所信息，页面列出检查比例。点击“导出excel”按钮，导出被检查事务所信息列表。点击事务所名称，在弹出页中能够查看事务所详细信息、变动信息、检查轨迹，在弹出页中点击“导出excel”，导出当前页信息。

在被检查事务所信息列表勾选“是否重点”，点击“保存”按钮，检查比例会有相应改变。

点击“提取上年度拟复查”按钮，提取上年度拟复查的事务所信息添加到当年被检查事务所信息列表中。
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图 2.1.4.1-1被检查事务所管理页面
点击“新增”按钮，弹出页面默认显示本省近5年内未检查的且不具有证券资格的主所及具有证券资格主所的分所，在弹出页面中输入查询条件，查询出相应事务所信息，勾选需要检查的事务所，填写必要的信息项，点击“保存”按钮。被选择事务所添加到当年被检查事务所信息列表中。

在当年被检查事务所信息列表中选择一家事务所，点击“删除”，按钮，若此事务所没有检查信息则能够成功删除，若有，则不能够删除。

在当年被检查事务所信息列表中修改信息后，点击“保存”按钮，能够保存修改信息。
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图 2.1.4.1-2被检查事务所新增页面
2.1.4.2当年检查人员一览

点击“当年检查人员一览”按钮，页面左侧显示分组情况，点击“[image: image9.png]o



” ，能够新增分组。点击“[image: image10.png]BER



”能够修改小组名称及备注，当小组内没有成员时，选择小组，点击“[image: image11.png]


”，可以删除小组。

点击小组名称，页面右侧显示小组内成员。输入查询条件能够查询出相应检查成员。点击“导出excel”能够导出当前小组成员列表。

点击“选择检查人员”按钮，在弹出页面中，输入查询条件，查询出相应的检查人员。勾选检查人员，点击“[image: image12.png]BEAREAR



”，人员添加到当年检查人员列表中。

在列表中勾选是否组长，点击“[image: image13.png]RFEKERE



”，则设置组长成功。

选择检查人员，点击“删除”，若检查人员未列入到现场检查管理中的检查小组成员中，则删除成功，若列入则不允许删除。
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图 2.1.4.2-1当年检查人员一览左侧页面
2.1.4.3检查方案 

点击“检查方案”页签，显示页面图2.1.4.3，选择计划年度，显示选择年度检查方案。点击“上传”按钮，在弹出页面中选择需要上传的检查方案，点击“保存”，检查方案上传至图中列表中，点击“[image: image15.png]


”按钮，能够下载检查方案。点击“[image: image16.png]


”，能够删除检查方案。
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图 2.1.4.3-1检查方案页面
2.1.5现场检查管理 

点击“现场检查”页签，页面左侧显示中注协节点、本省节点、本省下各地区节点、及被检查事务所节点。在年度选择按钮右侧显示检查比例。选择年度，点击本省节点，页面右侧显示本省此年度下被检查事务所列表，输入查询条件能够查询出相应事务所信息，点击“导出excel”可以把当前列表导出。点击列表中报表按钮“[image: image18.png]


”，弹出页面显示事务所情况核对表信息，包括“事务所基本信息表”、“事务所内部组织机构设置情况表”、“事务所分支机构情况表”、“事务所合伙人（出资人）情况表”、“声明书”等信息。

点击列表中事务所名称或左侧树事务所名称，页面显示事务所现场检查情况。点击“[image: image19.png]BEFBRER



”页签，显示事务所情况核对信息。

点击“[image: image20.png]BE MR



”页签，页面显示检查小组成员列表，点击“新增”，在弹出页面选择检查人员，点击“添加”按钮，检察人员添加到检查小组成员列表中。选择检察人员，点击“删除”按钮。若此检查人员没有关联抽查业务清单则能够删除，否则不能删除。

点击“[image: image21.png]HEASER



”页签，页面显示业务清单列表。点击“新增”显示如图2.1.5.1-3，填写新增信息，点击“保存”按钮，完成新增操作。选择一个业务清单，点击“修改”按钮，可以进行修改操作。选择一个业务清单，点击“删除”按钮，可以进行删除操作。
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图 2.1.5.1-1现场检查管理左侧页面
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图 2.1.5.1-2事务所现场检查页面
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图 2.1.5.1-3抽查业务清单新增页面
点击“[image: image25.png]BELER



”页签，页面显示如图2.1.1.5-4，填写信息，点击“保存”，移交情况信息保存成功。
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图 2.1.5.1-4移交情况页面
点击“ [image: image27.png]BEHRE



”页签，显示图2.1.1.5-5，填写信息，点击“保存”，信息保存成功。点击“重置”，页面显示如图2.1.1.5-5。
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图 2.1.5.1-5事务所处理页面
点击“[image: image29.png]Bk FRLERF



”按钮，页面显示图2.1.1.5-6，填写信息，点击“保存”，信息保存成功。点击“重置”，页面显示如图2.1.1.5-6。
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图 2.1.5.1-6执业质量结果评价页面
点击“[image: image31.png]


”页签，页面显示图2.1.1.5-7。能够上传检查意见书附件。点击“[image: image32.png]


”，能够删除附件。
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图 2.1.5.1-6检查意见书页面
点击“[image: image34.png]—F



”页签，页面显示总的检查情况，点击“导出excel”把当前信息能够导出。
2.1.6检查总结与汇总
2.1.6.1检查总结

点击“检查总结”页签，页面显示如图2.1.1.6，选择计划年度，点击“[image: image35.png]


”页签、“ [image: image36.png]HBERICE



”页签、“ [image: image37.png]


”页签页面显示此年度相应信息，点击“导出excel”能够导出当前信息。

点击“[image: image38.png]BERE



”按钮，能够上传检查总结附件。点击“[image: image39.png]


”，能够删除附件。
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图 2.1.6.1-1检查总结默认页面
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图 2.1.6.1-2检查总结页面
2.1.6.2汇总查询

点击“汇总查询”菜单，页面左侧显示图表名称，点击左侧图表名称，右侧显示相应统计信息。
2.2中注协监管部
中注协监管功能与省注协类似，中注协处理的被检查事务所主要是全国具有证券资格的事务所及其分所。
2.2.1奖励管理 
2.2.1.1检查人员奖励
中注协只能维护自己的检查人员奖励信息。其功能与省注协相同，详见省注协检察人员奖励
2.1.1.2注师事务所奖励
功能与省注协相同，详见省注协注师事务所奖励
2.2.2监管信息 

2.2.2.1 惩戒管理
功能与省注协相同，详见省注协惩戒管理
2.2.2.2报表分析 
点击“报表分析”按钮，页面左侧显示报表名称，点击报表名称，右侧显示相应报表信息。
2.2.3检查督导 
点击“检查督导”菜单，页面显示如图2.2.3.1-1，页面首部显示提交情况，页面统计各个省计划检查事务所数量，点击相应列表中的“[image: image42.png]


”按钮，能够查看检查方案或检查总结。点击“导出excel”按钮，可以导出当前统计信息。
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图 2.2.3.1-1检查督导页面
2.2.4检查人员库管理 
中注协能够添加全国正式注师到检查人员中。功能与省注协类似。详见省注协检查人员库管理。
· 注意：中注协与省注协可以共同添加同一名注师到自己的检查人员库。
2.2.5检查计划
2.2.5.1被检查事务所
中注协能够检查全国证券所及其分所。功能与省注协类似。详见省注协被检查事务所
2.2.5.2当年检查人员一览
中注协功能与省注协类似，详见省注协当年检查人员一览。
2.2.5.3检查方案
功能与省注协检查方案相同，详见省注协检查方案功能。
2.2.6现场检查
点击“现场检查”按钮，页面左侧显示检查事务所名称节点。

中注协现场检查管理操作与省注协相同，详见省注协现场检查。
2.2.7检查总结与汇总
2.2.7.1检查总结
功能与省注协类似，详见省注协检查总结
2.2.7.2汇总查询 
点击“汇总查询”菜单，页面左侧显示图表名称，点击左侧图表名称，右侧显示相应统计信息。
2.2.8业务变更报备

点击“业务变更报备”菜单，页面显示如图2.2.3-1，输入查询条件，显示相应查询信息，点击“导出excel”导出列表信息。
[image: image44.png]BERB
EEARER
g iz

[SEREE

BERA
10001

10002

AEBEHRS
RHEBEFRS

EEARER

Jingi. con

it con

REBEHEH

RHEBEHET
AEBEHET
i
WEEH
AEEBEET =EEM =ERE
PSS HTARAT 20120301 asaf

REBEHEH
PHEATHTES AL




图 2.2.8-1业务变更报备页面
2.3事务所监管部
当事务所被列为当年检查事务所后，事务所用户登录系统，在首页中显示如图2.3-1。点击“[image: image45.png]O FFERALFRREBEN FERER



”，在弹出页中填写相关信息。
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图 2.3-1事务所登录页面
2.3.1执业质量检查
2.3.1.1事务所情况核对表
通过点击“[image: image47.png]O FFERALFRREBEN FERER



”链接或点击“事务所情况核对表”菜单，可以进入事务所情况核对表填写页面，选择当年年度，点击相应页签：“[image: image48.png]BEHERERR



”、“[image: image49.png]FEFANTELTMRE BT



”、“[image: image50.png]BEHSEAMERE



”、“[image: image51.png]BERHIASWA CHEA) ERE



”、“[image: image52.png]R



”，能够填写相应信息。选择往年年度只有查看权限。

点击页面“[image: image53.png]& RIE



”按钮，能够把数据刷新到保存前数据。
2.3.1.2现场检查情况
点击“现场检查情况”菜单，在显示页面能够查看事务所的检查信息。具体能够查看“检查小组成员”、“抽查业务清单”、“移交情况”、“事务所处理”、“执业质量结果评价”、“检查意见书”、“一览表”。点击“导出excel”能够导出当前信息。
2.3.2监管信息

事务所主要能够查看本所下注师及本所的奖励和惩戒信息。
2.3.2.1事务所监管信息

点击“事务所监管信息”菜单，点击“惩戒信息”页签，能够查看本所惩戒信息。点击“奖励信息”页签，能够查看本所奖励信息。
2.3.2.2注册会计师监管信息

点击“注册会计师监管信息”菜单，点击“惩戒信息”页签，能够查看本所注册会计师惩戒信息。点击“奖励信息”页签，能够查看本所注册会计师奖励信息。输入注师查询信息，能够查询相应注师的监管信息。
2.3.3业务变更报备 

点击“业务变更报备”按钮，显示页面图2.4.3-1，选择年度，显示相应年度的业务变更报备信息，点击“[image: image54.png]4 181



”，能够填报业务变更报备信息，点击“保存”，完成填报操作。通过“[image: image55.png]2ARMCEHE) 29 HmOEE




”，来进行行操作。
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图 2.3.3-1事务所业务变更报备页面
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