附件二：           湖北省会计师事务所业务说明

本说明旨在明确涉及会计师事务所服务项目的工作内容、专业能力胜任要求及执业准则，便于委托双方互相协作与监督，为全面执行收费协议提供依据。

一、验资

内容：针对在中国境内注册登记并参与年检的公司、事业单位、非盈利组织以及社会团体、公益性群众团体设立及其变更时投入资本及其资本变动情况的验证

专业能力胜任要求：精通不同公司、事业单位、非盈利组织以及社会团体、公益性群众团体资本投资流程和控制，熟悉公司法、公司注册登记年检、非盈利组织、社会团体、公益性群众团体注册登记以及年检的相关法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

二、年度财务报表审计

内容：对所有在中国境内按《公司法》注册登记的公司，包括一人公司的年度财务报表审计

专业能力胜任要求：精通特定行业业务流程和控制，熟悉特定行业、公司注册登记年检相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

三、改制审计、清算审计、清产核资等专项审计

内容：针对改制重组中企业财务状况及其改制合规性、效益型的审计；破产清算初始阶段净资产审计、清算中会计处理审计、清算财务报告审计；日常的清产核资专项审计、政策性清产核资专项审计、资产损失确认专项审计、特殊时期的清产核资专项审计

专业能力胜任要求：精通企业改制、清算、清产核资业务流程和控制，熟悉与企业改制、清算、清产核资业务相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

四、经济责任审计、离任审计

内容：任期届满经济责任审计、破产清算改制时经济责任审计、考核期内责任人经济责任审计，包括净资产、绩效指标完成情况以及违法乱纪事项等；高层管理人员离任审计

专业能力胜任要求：精通行政事业单位及其公司主要负责人任期的经济责任考核，熟悉与主要负责人任期经济责任审计相关的法律、法规和政策规定；精通离任审计（经济责任审计）流程和控制，熟悉企业主要负责人考核相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

五、内部控制鉴证

内容：对内部控制的有效性发表意见

专业能力胜任要求：精通内部控制流程，熟悉与内部控制相关的法律、法规、政策制度

执业准则：注册会计师执业准则、内部控制鉴证指引

六、基本建设工程决算审核业务

内容：针对建设工程项目财务决算予以审核的业务

专业能力胜任要求：精通基建项目业务流程和控制，熟悉与基本建设项目相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则，会计师事务所从事基本建设工程预算、结算、决算审核暂行办法

七、涉税鉴证：

内容：针对涉税情况予以鉴证

专业能力胜任要求：精通各种税收申报汇算清缴流程及其控制，熟悉与各种税收相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

八：企业绩效评价：

内容：针对企业绩效进行评价

专业能力胜任要求：精通企业绩效评价流程及其控制，熟悉与企业绩效评价相关的法律、法规、政策和制度

执业准则：注册会计师执业准则

九、外汇收支业务情况表审核

内容：针对所有企业涉及到外汇收支情况时对其编制的外汇收支情况表予以专项审计

专业能力胜任要求：精通外汇收支业务流程和控制，熟悉与外汇管理相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则，外汇收支情况表审核指导意见

十、高新技术企业认定专项审计

内容：针对享受优惠或退税政策的高新技术企业的研究开发费用进行专项审计

专业能力胜任要求：精通高新技术企业认定流程和控制，熟悉国家科技、经济及产业政策相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则，高新技术企业认定专项审计指引

十一、预算支出（财政支出）绩效审计

内容：对行政事业单位预算支出（财政支出）绩效考评进行审计

专业能力胜任要求：精通预算（财政）支出流程和控制，熟悉与预算（财政）支出管理相关的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

十二、非盈利机构报表审计

内容：对公立医院等医疗卫生机构、基金会、社会团体、公益性群众团体、民办非企业单位、民办学校及其他非盈利机构或组织的年度财务报表审计

专业能力胜任要求：精通公立医院等医疗卫生机构、基金会、社会团体、公益性群众团体、民办非企业单位、民办学校及其他非盈利机构或组织的业务流程和会计准则及其具体操作，熟悉与非盈利机构相关的法律、法规、政策和制度的规定。

执业准则：注册会计师执业准则

十三、司法会计鉴定

内容：针对诉讼和纠纷中涉及财务会计的内容予以鉴证

专业能力胜任要求：精通司法诉讼中涉及的鉴证事项规范和操作的特征，熟悉司法诉讼相关管理的法律、法规和政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

十四、证券、期货、金融相关业务

（1）上市公司年报业务

内容：对所有在中国境内公开发行股票并在主板、创业板、三板市场上市的公司年度财务报表进行审计，同时注册会计师需要对上市公司非经常性损益、境内外会计准则下数据差异、净资产收益率和每股收益和金额异常或比较期间变动异常的报表项目出具专项审核报告

专业能力胜任要求：精通上市公司经营管理流程及其控制，熟悉中国资本市场、上海、深圳交易所相关法律、法规、政策规定

执业准则：注册会计师执业准则

（2）前次募集资金使用情况的专项报告

内容：针对上市公司前次募集资金使用情况予以鉴证

专业能力胜任要求：精通上市公司募集资金业务流程及其控制，熟悉与上市公司募集资金相关的法律、法规、政策和制度

执业准则：注册会计师执业准则

（3）上市公司关联交易的专项说明

内容：对上市公司关联方之间发生的资金占用等关联交易予以专项审计

专业能力胜任要求：熟悉中国资本市场、上海、深圳交易所相关法律、法规、政策规定，精通关联交易确认及其披露

执业准则：注册会计师执业准则

（4）内部控制鉴证业务

内容：对上市公司、证券公司的内部控制有效性发表意见

专业能力胜任要求：精通上市公司、证券公司等内部控制流程，熟悉上市公司、证券公司等内部控制相关的法律、法规、政策和制度

执业准则：注册会计师执业准则、内部控制鉴证指引

（5）预测性财务信息的审核业务

内容：针对企业编制的预测性财务信息进行审核

专业能力胜任要求：精通上市公司盈利预测业务流程及其控制，熟悉与上市公司盈利预测相关的法律、法规、政策和制度

执业准则：注册会计师执业准则

